
 

ขั้นตอนการรับบริจาคเงิน ทรัพย์สินหรือสิ่งของ 

 

                       

                                       
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหต ุ: กรณีบริจาคอาหาร/เครื่องดื่มหรือวัสดุอื่นใด หากผู้บริจาคไม่ประสงค์การตอบขอบใจ/อนโุมทนาการบริจาค ให้หน่วยงานที่รับผิดชอบ             
ส่งรายละเอียดให้ กบ.บก.อก.รพ.ตร. โดยตรง 

หน่วยงานที่ไดร้ับทรัพย์สนิหรอืสิ่งของบริจาคดำเนนิการดังนี ้

- จัดเตรยีมพื้นที่สำหรับเก็บทรัพย์สินหรือสิง่ของบรจิาค 
  - กรอกขอ้มูลเพื่อเสนอแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสภาพฯ 

เอกสาร 2 หรือ 3 และ 4 (ภายใน 5 วันทำการ) 

 

 
คณะกรรมการตรวจสภาพฯ พิจารณามีความเห็นเสนอรายงานผลการตรวจสภาพฯ  

(เอกสาร 5) เสนอผ่านหัวหน้าหน่วยงานฯ (ภายใน 5 วันทำการ) 

    หน่วยงานฯ เสนอแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสภาพฯ ตามเอกสาร 2 และ 3      
นำเรียน พตร. /ผบก.อก.รพ.ตร. แล้วแต่กรณี (ผ่านสายบังคับบัญชา)  

 

 

 

 
กรณี) 

 

ยศ.บก.อก.รพ.ตร. 
- จัดทำหนังสือตอบขอบใจ/ใบอนุโมทนาให้แก่ผู้บริจาค 

 
 

( ยศ.บก.อก.รพ.ตร.) 

(กบ.บก.อก.รพ.ตร. 
- ลงบัญชีหรือทะเบยีนควบคุมพัสดุ ใช้ระยะเวลา 5 วันทำการ 

 
 

พตร./ /ผบก.อก.รพ.ตร. (แล้วแต่กรณี) 
  อนุมัติรับทรัพย์สินหรือสิ่งของบริจาค 

ศูนย์เครื่องมือแพทย์ 
(6829) 

 
เคร่ืองมือและอุปกรณ์ทางการแพทย ์

 

B : กรณีระบุหน่วยงานผู้รับ 
 

A : กรณีไม่ระบุหน่วยงานผู้รับ 

 
แจ้งลงทะเบียนการรับบริจาคกับ ยศ.บก.อก.รพ.ตร. 
(ประชาสัมพันธ์ มภร. ชั้น 2) โทร. 10273 , 6032 

          - กรอกข้อมูลลงในใบรับบริจาคทรัพย์สินหรือสิ่งของ (เอกสาร 1) 
           

 

กลุ่มงานเภสัชกรรมฯ  
(6211) 

 

กบ.บก.อก.รพ.ตร. 
(6073) 

 

สวัสดิการ กพ.บก.อก.รพ.ตร.  
(6034) 

ยาและเวชภัณฑ์ 

 

วัสดุ ครุภัณฑ์ทั่วไป 

 

อาหารและเครื่องดื่ม 

 

        ยศ.บก.อก.รพ.ตร. 
          - ดำเนินการบันทึกภาพตามความประสงค์ผู้บริจาค 
          - ตรวจสอบทรัพย์สินหรอืสิ่งของบริจาคกับใบรับบริจาคฯ   ตามเอกสาร 1 
 

 

ผู้บริจาคแจ้งความประสงค์บริจาคทรัพย์สินหรือสิ่งของกับหน่วยงานภายใน รพ.ตร. 
 (กลุ่มงานต่างๆ,บก.อก.รพ.ตร. รวมท้ัง สำนักงานผู้บังคับบัญชา) 

     -  กรอกขอ้มูลลงในใบรับบริจาคเงินหรือสิ่งของ (เอกสาร 1) 
 

( ยศ.บก.อก.รพ.ตร.) 

ยศ.บก.อก.รพ.ตร. ประสานหน่วยดูแล รับผิดชอบทรัพย์สินหรือสิ่งของบริจาค ดังนี้ 
 

เงิน ทรัพย์สิน / สิ่งของ 

กง.บก.อก.รพ.ตร. 
(6052) 

รับเงิน/เช็ค 



 

การรับบริจาคและตอบขอบใจหรืออนุโมทนาการรับบริจาคเงินหรือทรัพย์สินหรือสิ่งของ ใน รพ.ตร. 

................................................................... 

 
 นย. , ดร. , ยส.                -   หน.นย. , ดร. , ยส.รพ.ตร. จะเป็นผู้รับบริจาคและออก

หนังสือตอบขอบใจหรืออนุโมทนาการบริจาค ไม่เกิน 
200,000 บาท หากเกินจะเสนอ พตร. 

 

 บก. ในสังกัด รพ.ตร. -  ผบก.จะเป็นผู้รับบริจาคและออกหนังสือตอบขอบใจ
หรืออนุโมทนาการบริจาค ไม่เกิน 500,000 บาท   
หากเกินจะเสนอ พตร. 

 

 กลุ่มงานในสังกดั รพ.ตร.  -  พตร.จะเป็นผู้รับบริจาคและออกหนังสือตอบขอบใจ
หรืออนุโมทนาการบริจาค 

 
 
 
 
หมายเหตุ 

 อ้างอิงระเบียบสำนักงานตำรวจแห่งชาติว่าด้วย ประมวลระเบียบไม่เกี่ยวกับคดีลักษณะ
ที่ 36 (เดิม) การเงินและการบัญชี บทที่ 23 การรับมอบ การจ่ายเงินและการตอบขอบใจหรือ
อนุโมทนาการบริจาคเงินหรือทรัพย์สินหรือสิ่งของ 


